CONTRATAR OS

-COMMERCE?
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DOCUMENTOS

Importante conferir os dados, pois os Correios n&o permitem
atualiza¢des de alguns dados apds a contratagdo.

O CNPJ

[J Inscricdo Estadual

[J Razao Social

[ Nome Fantasia

O E-mail

[ Telefone (Celular)

[J Endereco Completo (Rua, Bairro, Cidade, Estado, Complemento e CEP)
[J Responsavel Legal (Nome completo, CPF, RG e Cargo/Funcao)

A’ Correlos



PASSO 1:

e Vocé devera acessar o site:
https://meucorreios.correios.com.br/app/cadastro/pj/cadastro.php

» Nesse primeiro passo, vocé devera informar os dados considerados
obrigatorios, inclusive IE e criar uma senha.

e Conforme imagem abaixo:
Cadastro de Pessoa Juridica
Sediada fora Brasil
CNPJ

Preencher o CNPJ

Razao Social

Preencher a Razdo Socidl

E-mail

Preencher o E-mail

DDD Namero celular
DDD Preencher o Telefone
Ex: 14 Ex.: 987654321

Inscricao Estadual (somente numeros)

Preencher a Inscri¢ao Estadual (IE)

Nome fantasia

Preencher o Nome Fantasia

Codigo suframa (somente numeros)

Néo ha necessidade de preenchimento

Senha

Crie uma senha

Entre 8 e 15 caracteres com letras e numeros

Contribuinte ICMS



PASSO 2:
CADASTRO DO ENDERECO

Apés realizar o passo 1, vocé devera cadastrar o
endereco. E muito importante que os dados sejam
os mesmos disponiveis ho Cartao CNPJ.

A) Correlos



PASSO 3:

Apods preencher os dados da empresa e incluir o endereco,
devera realizar um novo acesso para validar se os dados
vinculados foram aceitos pelos Correios.

e Acesse o link: https://cas.correios.com.br/login?
service=https://apps.correios.com.br/correiosfacil/verificacao

e Utilize o CNPJ (somente os humeros) como login e a senha
criada no Passo 1.

A) Correlos



PASSO 4:
ULTIMA ALTERACAO

No passo 4, vai ser o ultimo ajuste dos dados, apos isso, os Correios
impedirao as mudancas de alguns dados, sendo nhecessario
cancelar a contratacao para realizar o ajuste.

Nesse passo (4), vocé também devera incluir novamente a
Inscri¢ao Estadual, além de fornecer os dados do
Responsavel Legal/Sécio pela empresa

Nome Completo
« CPF

e RF

Cargo / Fungao

A) correlos



PASSO §:

Para realizar a assinatura do contrato dos Correios, € nhecessario
ter o Certificado Digital Al instalado em seu computador. Além
disso, € necessario a instalacao do programa Adobe Acrobat para
possibilitar a assinatura digital.

Contratacao: PACOTE BRONZE
Esse pacote é gratuito e fornece todos os beneficios dos
Correios, inclusive Logistica Reversa integrada no
sistema Magazord.

A) correlos



PASSO §:

Download do Contrato para Assinatura Digital;

Incluir o arquivo baixado (contrato) no Adobe Acrobat

Seguir os seguintes passos: Ferramentas > Certificados

Inicio Ferramentas contratoComerdal_.

Q pesauisar

Comentario ﬁ Preencher e assinar E Editar PDF © D‘-_, Exportar PDF © Eg) Criar PDF ©
Adidone comentérios com notas Preencha formuldrios ou envie Edite texto. corrija erros ou Conwverta um PDF para Microsoft Torne arquivos M5 Office e outro
adesivas, realoes etc para outros assinarem, recorte imagens. Word, Excel. @ muito mais, formates em PDF.
& Carimbo D Medir Q’Q Certificados
Adicione carimbos, como fi MEn

fr Mostrar mais )

aprovade’ eu rascunhe
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PASSO §:

e Assinar Digitalmente (conforme imagem);

Ferramentas contratoComerdal - %
e LB Q

cados

®
>
€]
®
2§

]

HNads & 10038 a5 A5SNAras 530 vahdas,

.&) Correlos EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E

« Na pagina 9 vocé devera selecionar o quadrado em branco,
onde solicita a assinatura do Contratante para realizar a
assinatura (conforme imagem);

Por estarem justos e contratados, assinam o presente contrato.
CONTRATANTE: CORREIOS:

ELMER MARTINS Assinado de forma digital por ELMER

MARTING RIBEIRCH 79162894668

RIBEIRO:79162894668 Dados: 2023.06.23 1403:52 -03'0"

PATRICIA RIBEIRO Assinado de forma digital por
PATRICIA RIBEIRO MACIEL

MACIEL TEUBNERO7B79730761

TEUBMER:QO7879730761 Dades: 2023.06.23 14:07:33 0300

A’ correlos



PASSO §:

. Selecionar o seu Certificado Digital > Continuar > Assinar
> Salvar o Documento

. Por fim, vocé devera anexar esse contrato na pagina dos
Correios (onde vocé realizar o Download do documento;

e Se aparecer a mensagem abaixo, apds a contratacao, significa
que DEU CERTO!

Dados Cadastrais Combeos Termos e Condigoes Avisos Finais

CARTAC T 5
Prezado Cliente, seja bem-vindo aos Correlos! e wsze

copacHm AT
23T

Em até 2 {dois) dias Oteis, vock recebard um e-mail com o ndmero do seu contrato e 4 estard disponivel neste | sssmes
sistema seu cartao Cormreios Facil. Com ele, vecé poderd utilizar nossos servigos e produtos, com pagamentoa -, .
prazo e faluramento mensal, além de vantagens e facihidades gue réo ejudar vocé e sua empresal FODRMN Al iy PO DL RSSO

Caso ndo wisualize seu carlBo nesse prazo, ou lenha alguma divida, favor conlatar nossa Central de
Atendimanto palos telsfones J003-0800 (capitais) ou 0800-2000800 (intanor)

Para mais informacties a respeito da sau limite de cradito, consulie o Correios Fmpresa

Ma sess#o Correios de A a 7, no nosso Portal wocd podard conhecer todas as informagies sobra o5 nossos
produtos & servicos. Acesse a saiba maisl

E conta pra gente. oomo fo a sua expenenca em cantratar os Corraos 100% onling? Chgue agul
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PASSO 6:
ATIVACAO

. Apods a contratacao dos Correios, vocés receberam
diversos e-mails, dentre eles, vocé devera repassar a
Magazord os seguintes dados:

e LOGIN E SENHA:
(O que voceé criou ho Passo 1)

e LOGIN E SENHA SIGEP WEB:
(Vocé recebera através do e-mail conforme imagem abaixo)

SIGEPWEB o

CORREIOS - Cadaatro de Usuarlo

Prazadoia) Cliente

Wocé acaba de receber sua sutenticacédo para utlizar a solucBo SICER WEB dos Comeiosill

0 SIGEP 'WEB & o ==tema com o propdsito e preparar & gersnciar suas posiagens com os Comeins. Seus principass atributos técnicos =40 facilidads e rapidsz na

praparsCBs des posiadans & gestio das informaghes sobre o5 objetos postasos em nossas unidades de atendimeanto

Lembramos que o 520 cadastro & de use pessoal e inransierfvel. Tanto o “Usudno® quanto a “Senha’ pedem cantar caracteres alfanumeéricas em mailscuke & mindscula

quie devem Ser digitados comn ApAreCEm

Usuiari

Sznh; l——

Salisntamos gue os Comeios ndo emdam = mail de solicitacio o= confirmacdo de dados cadasirais de uswdna
Para mais informacdes. enire sm contate com seu consulbar comercial dos Comaeios cu agéncia de posiagem

Obs=ervacis Esta senha acima néio serve para iniciar a fsrramenia. Para esle procedimanio, varifique o manual do usudrio, disposio em gy comoralive cormescs oom br

Alencicsanenls

SIGEP WEB.
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